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ETÄTYÖN TYÖKALUPAKKI
 

TYÖNTEKIJÖILLE

ETÄTYÖSSÄ TARVITTAVIEN TAITOJEN

JA OMINAISUUKSIEN KARTUTTAMINEN

Työnantajien ja työntekijöiden tarpeet etätyöskentelyn suhteen
ovat melko erilaiset, ja ehdotettu työkalupakki tukee työntekijöitä
menestyksekkäällä etätyöuralla. Se tarjoaa täydellisen valikoiman
resursseja, jotka käsittelevät asiaa kokonaisvaltaisesti. 18
etätyöuran suunnitteluresurssia koostuu kolmesta partnereiden
valikoimasta ydinalueesta:
1) Valmiudet etätyöhön - VALMISTAUTUMINEN;
2) Taidot työnhakuun etänä - ETSIMINEN; 
3) Taidot etätyön säilyttämiseen - TURVAAMINEN. 
Resurssit sisältävät lyhyen videoesityksen;
infosivun, jossa on pääsy lisäresursseihin, sekä oppijan käsikirjan,
joka sisältää kopion videoesityksessä käytetystä käsikirjoituksesta ja
PowerPoint-esityksestä sekä sarjan itsereflektioharjoituksia
aikuisopiskelijoille, joilla he voivat parantaa urasuunnittelutaitojaan.
Oppijan käsikirja löytyy ladattavana PDF:nä sekä myöskin verkossa
selattavana flip-bookina ja se tulee olemaan saatavilla myös
MOOC:n kautta kaikilla partnerikielillä. 

IO1:ssä kehitetty materiaali tarjoaa työnantajille, yritysten omistajille
ja johtajille työkalut, joita he tarvitsevat sopeutuakseen
etätyöskentelykäytäntöihin liiketoiminnassaan ja mukauttaakseen
liiketoimintamalliaan sen mukaisesti. Kahdeksan masterclass tunnin  
sarjaa tuetaan digitaalisten oppimisresurssien työkalupakilla, johon
sisältyy videoluentoja, simulaatioita, käytännön vinkkejä,
muistilistoja ja tapaustutkimuksia liiketoimintamallin
mukauttamiseksi etätyöympäristöön. Käsikirja tulee saataville
interaktiivisena PDF:nä sekä offline-versiona MOOC:n kautta.
Masterclass-tunnit käsittelevät seuraavia kahdeksaa aihetta, jotka
on tunnistettu koulutuksen tarpeen analyysin avulla:
• Etätyön tyypit, yleisyys, edut ja haasteet
• Kommunikaatio ja yhteistyö etätyössä 
• Persoonallisuus ja etätyöskentely 
• Johtajuus ja tunneäly etätyössä 
• Luottamus ja odotukset
• Digitaaliset työkalut
• Hyvinvointi
• Kestävä kehitys
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REMOTE CTRL MASTERCLASS

JA KÄSIKIRJA TYÖNANTAJILLE  


